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I. Podrobnosti k výkonu práv a povinností 
 
A.   Podrobnosti k výkonu práv a povinností žáků 
 
1. Žáci mají právo  

a) na vzdělávání a školské služby podle školského zákona,  
b) v případě vyhlášení nemožnosti osobní přítomnosti žáků a dětí ve škole aktivně se účastnit 

distančního vzdělávání (Microsoft Teams), 
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c) být informováni o průběhu a výsledcích svého vzdělávání,  
d) zakládat v rámci školy samosprávné orgány žáků, volit a být do nich voleni, pracovat v nich a jejich 

prostřednictvím se obracet na ředitelku školy nebo školskou radu s tím, že ředitelka školy nebo 
školská rada jsou povinni se stanovisky a vyjádřeními těchto samosprávných orgánů zabývat a své 
stanovisko k nim odůvodnit,  

e) vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich vzdělávání, přičemž 
jejich vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající jejich věku a stupni vývoje, 

f) na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí, mají právo na vzdělání a na svobodu 
myšlení, projevu, shromažďování, náboženství, na odpočinek a dodržování základních 
psychohygienických podmínek, mají právo být seznámeni se všemi předpisy se vztahem k jejich 
pobytu a činnosti ve škole,  

g) na informace a poradenskou pomoc školy v záležitostech týkajících se vzdělávání a výchovy, 
h) dostat nebo podat bezodkladnou informaci v úředních hodinách školy (8.00 – 16.00) na telefonním 

čísle 604723713, nebo na emailu kancelar@skolalety.cz. 
 

2. Žáci jsou povinni  
a) řádně docházet do školy a řádně a systematicky se připravovat na vyučování,  
b) dodržovat školní řád a předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli 

seznámeni, 
c) plnit pokyny pedagogických pracovníků školy vydané v souladu s právními předpisy a školním 

řádem,   
d) chovat se ukázněně, dbát na pořádek ve všech prostorách školy, chodit do školy pravidelně a včas 

podle rozvrhu hodin a účastnit se vzdělávacích činností organizovaných školou,  
e) docházet do zájmových kroužků a do školní družiny, pokud jsou tam přihlášeni,   
f) chodit do školy vhodně a čistě upraveni a oblečeni,  
g) šetřit zařízení a ostatní majetek školy a chránit jej před poškozením a hospodárně zacházet se 

zapůjčenými učebními pomůckami. 
h) zacházet se zapůjčenými učebnicemi a školními učebními pomůckami šetrně, udržovat své místo, 

třídu, šatní skřínku, šatny i ostatní školní prostory v čistotě a pořádku; nosit do školy učebnice a 
školní potřeby podle rozvrhu hodin a pokynů učitelů,  

i) šetřit elektrickou energií, vodou a jinými energiemi a surovinami 
j) před ukončením vyučování z bezpečnostních důvodů neopouštět školní budovu bez vědomí 

vyučujících; v době mimo vyučování žáci zůstávají ve škole jen se svolením vyučujících a pod jejich 
dohledem a s písemným souhlasem zákonných zástupců,   

k) chránit své zdraví i zdraví spolužáků; žákům jsou zakázány všechny činnosti, které jsou zdraví 
škodlivé (např. kouření, pití alkoholických nápojů, zneužívání návykových a zdraví škodlivých látek), 

l) nenosit do školy předměty, které nesouvisí s výukou a mohly by ohrozit zdraví a bezpečnost jich 
samotných nebo jiných osob,  

m) být ohleduplní ke spolužákům a zaměstnancům školy, zvláště dbají, aby neohrozili jejich zdraví, 
případně životy; hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči pracovníkům školy nebo spolužákům 
se vždy považují za závažné zaviněné porušení povinností stanovených školským zákonem, 

n) hlásit každý úraz nebo vznik škody, ke kterému došlo v souvislosti s činností školy bez zbytečného 
odkladu vyučujícímu, třídnímu učiteli nebo jinému zaměstnanci školy. 
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B.   Podrobnosti k výkonu práv a povinností zákonných zástupců žáka 
 
1. Zákonní zástupci mají právo   

a) na informace o průběhu a vzdělávání dítěte ve škole,  
b) na informace o škole podle zákona č. 106/1999 Sb. o svobodném přístupu k informacím,  
c) nahlížet do výroční zprávy,  
d) na vzdělávání v jazyce národnostní menšiny, a to za podmínek stanovených v § 14 školského 

zákona, 
e) na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech 

týkajících se vzdělávání podle školského zákona,  
f) u žáků se speciálními vzdělávacími potřebami na vzdělávání, jehož obsah, formy a metody 

odpovídají jejich vzdělávacím potřebám a možnostem na vytvoření nezbytných podmínek, které 
toto vzdělávání umožní, a na poradenskou pomoc školy a školského poradenského zařízení,     

g) volit a být voleni do školské rady,  
h) vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí vzdělávání žáka,   
i) požádat o přezkoušení nebo komisionální přezkoušení žáka 
j) dostat nebo podat bezodkladnou informaci v úředních hodinách školy (8.00 – 16.00) na telefonním 

čísle 604 723 713, nebo na emailu kancelar@skolalety.cz. 
 

2. Zákonní zástupci jsou povinni   
a) zajistit, aby žák docházel řádně do školy,  
b) na vyzvání ředitelky školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání 

žáka,  
c) informovat školu o zdravotní způsobilosti žáka ke vzdělávání a případných změnách způsobilosti, o 

zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh 
vzdělávání, poskytovat údaje o tom, zda se jedná o žáka se speciálními vzdělávacími potřebami, 

d) dokládat důvody nepřítomnosti žáka ve vyučování v souladu s podmínkami stanovenými školním 
řádem,  

e) oznamovat škole údaje podle § 28 odst. 2 a 3 a školského zákona č. 561/2004 Sb. další údaje, které 
jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost žáka a změny v těchto údajích,  

f) kontrolovat elektronickou žákovskou knížku minimálně jednou týdně; veškeré zprávy v programu 
Bakaláři jsou považovány za doručené, 

g) pokud si informační systém žádá potvrzení o přečtení, je zákonný zástupce povinen toto potvrzení 
poskytnout, jinak se zpráva považuje rodiči za neakceptovanou.  

 
 

II. Provoz a vnitřní režim školy  
 

A. Režim činnosti ve škole   
a) Provoz školy probíhá ve všedních dnech od 7.00 do 17.00 hodin. Školní budova je žákům volně 

přístupná zvenčí pouze v době mezi 7.50 až 8.05 hodin. Dohlížejícími zaměstnanci školy je zajištěna 
kontrola přicházejících osob; při odchodu osob z budovy zajišťují dohled pedagogové podle rozpisu 
dohledů. Každý z pracovníků školy, který otevírá budovu cizím příchozím, je povinen zjistit důvod 
jejich návštěvy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovaně po budově. Během provozu školy jsou 
všechny vchody do budovy trvale uzavřeny s tím, že únikové východy jsou zevnitř volně 
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otevíratelné. Dohled nad žáky je zajištěn po celou dobu jejich pobytu ve školní budově, přehled 
dohledů je vyvěšen na všech úsecích, kde dohled probíhá. Před ukončením vyučování žáci z 
bezpečnostních důvodů neopouštějí školní budovu bez vědomí vyučujících. Žáci vstupují do školy 
ukázněně, v šatně se přezují do vhodné obuvi a odkládají si svršky na místa k tomu určená - do 
šatních skříněk a ihned odcházejí do učeben. V šatnách se zdržují pouze po dobu nezbytně nutnou. 
V průběhu vyučování je žákům vstup do šaten povolen pouze se svolením vyučujícího. Žák ručí za 
přidělenou šatní skříňku. V 8.05h se školní budova uzamyká, žáci jsou již v učebně a připravují se na 
vyučování. Příchod v 8:05 a později je brán jako pozdní. Žák je povinen svůj příchod registrovat ISIC 
kartou. Zapomenutí ISIC karty podléhá kázeňskému opatření o zapomínání. Začátek výuky je v 8.10 
hodin. Po zvonění sedí všichni žáci v lavicích. Pokud se nedostaví vyučující do 5 minut po zvonění, 
oznámí jeho nepřítomnost zástupce třídy v ředitelně. 

b) Vyučovací hodina trvá 45 minut. Hlavní přestávka začíná v 9.50 hodin a trvá 20 minut, malé 
přestávky 10 minut. Žáci mají právo na přestávku časově nezkrácenou. O všech přestávkách je 
umožněn pohyb žáků mimo třídu. Při vhodném počasí je žákům umožněn o přestávkách pobyt 
venku pod dohledem vyučujícího. 

c) Po skončení vyučování se žák zdržuje v šatně po dobu nezbytně nutnou, přezuje se, oblékne a 
odchází z budovy.  

d) Žák zachovává čistotu i v okolí školy a školní jídelny. 
e) Do kabinetů vstupují jen pověření žáci za přítomnosti učitele, do sborovny, ředitelny a kanceláře 

jen tehdy, jsou-li k tomu vyzváni.  
f) Jízda školním výtahem je povolena pouze osobě starší 18 let. Žáci smějí výtah používat pouze 

v doprovodu osoby, která je starší 18 let. 
g) Během výuky, přestávek a pobytu ve školní jídelně žáci nepoužívají mobilní telefony (i jiné 

přehrávače), které jsou vypnuté a uložené ve školní tašce nebo uzamčené v šatní skříňce. Používání 
je povoleno jen s vědomím pedagoga a pouze za účelem aktivit vztahujících se k výuce. Pořizování 
fotografií, audio nebo videonahrávek je zakázáno dle zákona o ochraně osobních dat.  

h) Žáci nenosí do školy nepotřebné či drahé věci, neboť škola za jejich ztrátu či poškození nenese 
odpovědnost. Nalezené věci se odevzdávají do kanceláře ředitelky školy.   

i) Při ztrátě věci žák musí ztrátu neprodleně oznámit třídnímu učiteli nebo kterémukoliv zaměstnanci 
školy.  

j) Bezpečnost a ochranu zdraví žáků ve škole zajišťuje škola svými zaměstnanci, pedagogickými i 
nepedagogickými.  

k) Nejvyšší počet žáků ve třídě je v naší škole 25. Při výuce cizích jazyků je nejvyšší počet žáků ve 
skupině 24. 

l) Při výuce některých předmětů lze dělit třídy na skupiny, vytvářet skupiny žáků ze stejných nebo 
různých ročníků nebo spojovat třídy, počet skupin a počet žáků ve skupině se určí rozvrhem na 
začátku školního roku, zejména podle prostorových, personálních a finančních podmínek školy, 
podle charakteru činnosti žáků, v souladu s požadavky na jejich bezpečnost a ochranu zdraví a s 
ohledem na didaktickou a metodickou náročnost předmětu.  

m) Škola při vzdělávání a s ním přímo souvisejících činnostech a při poskytování školských služeb přihlíží 
k základním fyziologickým potřebám dětí a žáků a vytváří podmínky pro jejich zdravý vývoj a pro 
předcházení vzniku sociálně patologických jevů.  

n) Škola zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví žáků při vzdělávání a s ním přímo souvisejících 
činnostech a při poskytování školských služeb a poskytuje žákům nezbytné informace k zajištění 
bezpečnosti a ochrany zdraví.  
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o) V období školního vyučování může ředitel školy ze závažných důvodů, zejména organizačních a 
technických, vyhlásit pro žáky nejvýše 5 volných dnů ve školním roce – tzv. ředitelské volno.  

 
B. Režim při akcích mimo školu  

a) Bezpečnost a ochranu zdraví žáků při akcích a vzdělávání mimo místo, kde se uskutečňuje 
vzdělávání, zajišťuje škola vždy nejméně jedním zaměstnancem školy - pedagogickým pracovníkem. 
Společně s ním může akci zajišťovat i zaměstnanec, který není pedagogickým pracovníkem, pokud 
je zletilý a způsobilý k právním úkonům.  

b) Při organizaci výuky na akcích souvisejících s výchovně vzdělávací činností školy mimo místo, kde se 
uskutečňuje vzdělávání, stanoví zařazení a délku přestávek pedagog pověřený vedením akce, podle 
charakteru činnosti a s přihlédnutím k základním fyziologickým potřebám žáků.   

c) Při akcích konaných mimo místo, kde škola uskutečňuje vzdělávání, nesmí na jednu osobu zajišťující 
bezpečnost a ochranu zdraví žáků připadnout více než 25 žáků. Výjimku z tohoto počtu může 
stanovit s ohledem na náročnost zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků ředitelka školy. Škola 
pro plánování takovýchto akcí stanoví tato pravidla – každou plánovanou akci mimo budovu školy 
předem projedná organizující pedagog s ředitelkou školy zejména s ohledem na zajištění BOZP. Akce 
se považuje za schválenou uvedením v týdenním plánu práce školy, kde zároveň s časovým rozpisem 
uvede ředitelka školy jména doprovázejících osob.  

d) Při akcích konaných mimo místo, kde škola uskutečňuje vzdělávání, kdy místem pro shromáždění 
žáků není místo, kde škola uskutečňuje vzdělávání, zajišťuje organizující pedagog bezpečnost a 
ochranu zdraví žáků na předem určeném místě 15 minut před dobou shromáždění. Po skončení 
akce končí zajišťování bezpečnosti a ochrany zdraví žáků na předem určeném místě a v předem 
určeném čase. Místo a čas shromáždění žáků a skončení akce oznámí organizující pedagog nejméně 
2 dny předem. Pedagog je povinen provést kontrolu informovanosti zákonných zástupců.  

e) Při přecházení žáků na místa vyučování či jiných akcí mimo budovu školy se žáci řídí pravidly 
silničního provozu a pokyny doprovázejících osob. Před takovýmito akcemi doprovázející učitel žáky 
prokazatelně poučí o bezpečnosti. Pro společné zájezdy tříd, lyžařské kurzy, školy v přírodě platí 
zvláštní bezpečnostní předpisy, se kterými jsou žáci předem seznámeni. Při pobytu v ubytovacích 
zařízeních se žáci podřizují vnitřnímu řádu tohoto zařízení a dbají všech pokynů pracovníků tohoto 
zařízení.  

f) Pro pořádání mimoškolních akcí platí zvláštní směrnice školy zahrnující i oblast bezpečnosti a 
ochrany zdraví žáků.   

g) Za dodržování předpisů o BOZ odpovídá vedoucí akce, který je určen ředitelkou školy.  
h) Součástí výuky je i lyžařský výcvik a školy v přírodě. Těchto aktivit se mohou účastnit pouze žáci 

zdravotně způsobilí, jejichž zákonní zástupci o tom dodají škole písemné lékařské potvrzení ne starší 
dvou let.   

i) Chování žáka na mimoškolních akcích je součástí celkového hodnocení žáka včetně klasifikace na 
vysvědčení.   

j) Při zapojení školy do soutěží bezpečnost a ochranu zdraví žáků po dobu dopravy na soutěže a ze 
soutěží zajišťuje vysílající škola, pokud se se zákonným zástupcem žáka nedohodne jinak.  

k) U soutěží, kde to charakter soutěže vyžaduje a je to dáno organizačním řádem soutěže, zajišťuje 
bezpečnost a ochranu zdraví žáků vysílající škola v plném rozsahu, pokud se se zákonným zástupcem 
žáka nedohodne jinak.  
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C. Docházka do školy  
a) Zákonní zástupci jsou povinni informovat o nepřítomnosti a důvodu nepřítomnosti žáka třídního 

učitele nejpozději do 3 kalendářních dnů od počátku nepřítomnosti školním elektronickým 
systémem Bakaláři – Komens (typ zprávy „Omluvení absence“), který zajišťuje jednoznačnou 
identifikaci zákonného zástupce. Pozdější, dodatečné snahy o omluvu jsou v rozporu se zákonem a 
tedy nepřípustné, proto neomluvené. 

b) Pokud je neomluvených hodin 20 a více, jsou po zvážení okolností vedoucích k neomluveným 
hodinám, hlášeny na OSPOD.  

c) Při podezření na opakovanou neomluvenou absenci si třídní učitel může vyžádat prostřednictvím 
zástupců žáka lékařské potvrzení.  

d) Předem známou nepřítomnost žáka je třeba oznámit před jejím započetím oznámením třídnímu 
učiteli (Bakaláři – Komens – Omluvení absence).  

e) Pravidelné a plánované lékařské prohlídky plánují zákonní zástupci žákovi, pokud možno, v době 
mimo vyučování. 

f) Lékařské vyšetření není důvodem k celodenní absenci žáka. V případě, že žák není nemocen, dostaví 
se po vyšetření do školy a zapojí se do výuky.  

g) Pokud žák odchází ze školy v průběhu vyučování, předloží písemné oznámení třídnímu učiteli nebo jej 
rodiče omluví v systému Bakaláři. Žák, kterému je nevolno, jde domů nebo k lékaři pouze v 
doprovodu zákonných zástupců nebo jiné pověřené osoby.  Nevolnost hlásí svému vyučujícímu, v 
případě nutnosti se obrátí na kteréhokoliv zaměstnance školy.  

h) Ředitel školy může ze zdravotních nebo jiných závažných důvodů uvolnit žáka na žádost jeho 
zákonného zástupce zcela nebo zčásti z vyučování některého předmětu; zároveň určí náhradní 
způsob vzdělávání žáka v době vyučování tohoto předmětu. V předmětu tělesná výchova a plavání 
ředitel školy uvolní žáka z vyučování na písemné doporučení pediatra nebo odborného lékaře. Na 
první nebo poslední vyučovací hodinu může být žák uvolněn se souhlasem zákonného zástupce bez 
náhrady.  

i) Žákovi, který se nemůže pro svůj zdravotní stav dlouhodobě účastnit vyučování, stanoví ředitel školy 
takový způsob vzdělávání, který odpovídá možnostem žáka, nebo mu může povolit vzdělávání podle 
individuálního vzdělávacího plánu. Zákonný zástupce žáka je povinen vytvořit pro stanovené 
vzdělávání podmínky. 

j) V případě předpokládané nepřítomnosti žáka na 5 a více školních dní (např. rodinná rekreace, 
sportovní soustředění žáků atd.) je zákonný zástupce povinen předložit v dostatečném předstihu 
písemnou žádost třídnímu učiteli žáka. Formulář této žádosti dostane žák od třídního učitele, nebo 
je ke stažení na webových stránkách školy. Žák si doplní zameškané učivo. V době nepřítomnosti 
žáka přebírá rodič veškerou zodpovědnost za probrané a doplněné učivo.  

 
 

III. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před sociálně patologickými 
jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí  

a) Všichni žáci se chovají při pobytu ve škole i mimo školu tak, aby neohrozili zdraví a majetek svůj ani 
jiných osob.  

b) Každý úraz, poranění či nehodu, k níž dojde během pobytu žáků ve školní budově nebo mimo 
budovu při akci pořádané školou, žáci hlásí ihned vyučujícímu nebo pedagogickému dohledu.     

c) Žákům není povoleno se v době mimo vyučování zdržovat v prostorách školy, pokud nad nimi není 
vykonáván dohled způsobilou osobou.   

d) Je zakázáno ponechávat volně finanční hotovost, cenné a osobní věci.  
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e) Šatní skříňky žáků jsou uzamčeny. Skříňku přidělí žákovi na začátku školního roku třídní učitel.  
f) Při výuce v odborných pracovnách zachovávají žáci specifické bezpečnostní předpisy pro tyto učebny, 

dané vnitřním řádem odborné učebny. Třídní učitelé provedou prokazatelné poučení žáků v první 
vyučovací hodině školního roku (u 1. ročníku druhý den školní docházky) a dodatečné poučení žáků, 
kteří při první hodině chyběli. O poučení žáků provede učitel záznam do třídní knihy. Poučení o BOZP 
a PO se provádí rovněž před každou akcí mimo školu a před každými prázdninami.  

g) Všem osobám ve všech budovách a prostorách školy platí přísný zákaz požívání alkoholu, tabákových 
výrobků a užívání, přechovávání a distribuce psychotropních a omamných látek.       

h) Všichni zaměstnanci školy jsou při vzdělávání a během souvisejícího provozu školy povinni přihlížet k 
základním fyziologickým potřebám žáků a vytvářet podmínky pro jejich zdravý vývoj a pro 
předcházení vzniku sociálně patologických jevů, poskytovat žákům nezbytné informace k zajištění 
bezpečnosti a ochrany zdraví.  

i) Po poslední vyučovací hodině vyučování vyučující předává žáky, kteří jsou přihlášeni do školní družiny, 
vychovatelkám školní družiny. Ostatní odvádí do šaten a stravující se žáky pak do školní jídelny. 
Dohled v šatnách nad žáky odcházející z budovy vykonává pedagog dle rozpisu dohledů.       

j) Pedagogičtí zaměstnanci dodržují předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a 
protipožární předpisy; pokud zjistí závady a nedostatky, ohrožující zdraví a bezpečnost osob, nebo 
jiné závady technického rázu, nebo nedostatečné zajištění budovy, je jejich povinností informovat o 
těchto skutečnostech nadřízeného a v rámci svých schopností a možností zabránit vzniku škody. 
Sledují zdravotní stav žáků a v případě náhlého onemocnění žáka informují bez zbytečných průtahů 
vedení školy a zákonné zástupce postiženého žáka. 

k) Pedagogičtí a provozní pracovníci školy nesmí žáky v době dané rozvrhem bez dohledu dospělé osoby 
uvolňovat k činnostem mimo budovu. Škola odpovídá za žáky v době dané rozvrhem hodin, včetně 
přestávek, stravování a v době pobytu ve školní družině.  

l) Každý ze zaměstnanců má povinnost zajistit oddělení dítěte, který vykazuje známky akutního 
onemocnění, od ostatních dětí a mladistvých, zajistit nad ním dohled zletilé fyzické osoby a 
neprodleně oznámit tuto skutečnost nadřízeným vedoucím zaměstnancům.  

m) Projevy šikanování mezi žáky, tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování apod., kterých by se 
dopouštěli jednotliví žáci nebo skupiny žáků vůči jiným žákům nebo skupinám (zejména v situacích, 
kdy jsou takto postiženi žáci mladší a slabší), jsou v prostorách školy a při školních akcích přísně 
zakázány a jsou považovány za hrubý přestupek proti řádu školy. Za velmi závažné porušení školního 
řádu je považována kyberšikana:   

● fotografování a natáčení žáků a zaměstnanců školy na optická zařízení a získané obrázky či 
videa, které jsou dále rozesílány a publikovány na internetu, mající za cíl zesměšnit nebo 
ponížit konkrétní osobu  

● hanlivé a urážlivé zprávy zasílané přes mobilní zařízení nebo internet  
● weby, sociální sítě nebo blogy určené pro zesměšnění, urážení, vydírání, zastrašování, 

ohrožování nebo obtěžování osoby  
● zneužití identity oběti rozesíláním obtěžujících a urážlivých zpráv  

n) Zvláště hrubé slovní nebo fyzické napadení zaměstnance žákem školy bude neprodleně hlášeno dle 
§ 31, odst. 5 školského zákona na OSPOD. 

o) Ředitelka školy rozhodne o způsobu řešení a rozsahu postihu žáků, kteří tyto zákazy přestoupí, a bude 
o svých zjištěních informovat jejich zákonné zástupce.  
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IV. Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků  
Tato pravidla jsou pro svoji rozsáhlost uvedena v dílčí, samostatné části školního řádu - ve směrnici "Školní 
řád - pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků" (v klasifikačním řádu).  
 
V. Postup školy při výskytu sociálně patologických jevů 
Tato pravidla jsou pro svoji rozsáhlost uvedena v dílčí, samostatné části školního řádu – „Krizový plán 
školy“. 
 
VI. Závěrečná ustanovení  

a. Při porušení povinností stanovených tímto školním řádem lze podle závažnosti porušení žákovi 
ukládat výchovná opatření. Škola neprodleně oznámí uložení výchovného opatření prokazatelným 
způsobem žákovi a jeho zákonnému zástupci a zaznamená je do dokumentace školy. 

b. Kontrolu provádění ustanovení této směrnice provádí ředitelka školy. O kontrolách provádí písemné 
záznamy.  

c. Podle § 30 školského zákona č. 561/2004 Sb. zveřejňuje ředitelka školy tento řád následujícím 
způsobem: Na webu školy, vyvěšením u vchodu školy a ve všech učebnách.  
 
 
 

 Zaměstnanci školy s tímto řádem byli seznámeni na pedagogické poradě dne 16. 11.  2023 
 Žáci školy jsou s tímto řádem seznámeni třídními učiteli dne 1. 2. 2024 
 Školská rada schválila školní řád dne 30. 1. 2024 
 zákonní zástupci žáků byli informováni o vydání řádu školy informací přes Bakaláře, řád je pro ně 

zpřístupněn u vchodu do školy a na webových stránkách školy.  
 
 
 
 
 
 
 

 
V Letech dne 1. 2. 2024       Mgr. et MgA. Romana Šindlářová 
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PRAVIDLA PRO HODNOCENÍ VÝSLEDKŮ VZDĚLÁVÁNÍ ŽÁKŮ 

(KLASIFIKAČNÍ ŘÁD) 
 

Vypracovala Mgr. et MgA. Romana Šindlářová 
Schválil Mgr. et MgA. Romana Šindlářová 
Pedagogická rada projednala dne 16. 11. 2023 
Školská rada schválila dne 30. 1. 2024 
Platnost ode dne 1. 2. 2024 

 
Obecná ustanovení 
 
Na základě ustanovení zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním středním, vyšším odborném a 
jiném vzdělávání (školský zákon) vydávám jako statutární orgán školy tuto směrnici. Směrnice je součástí 
školního řádu školy, podle § 30 odst. (2) školského zákona. Směrnice je umístěna na webových stránkách 
školy a na přístupném místě školy podle § 30 školského zákona, prokazatelným způsobem s ním byli 
seznámeni zaměstnanci, žáci školy a byli informováni o jeho vydání a obsahu zákonní zástupci žáků.  
 
Cíle v oblasti hodnocení žáků:  
Pedagogové vybírají pro hodnocení takové způsoby, které naplňují následující cíle:  

● Zvyšují motivaci žáků k dalšímu učení, a to především motivaci vnitřní.  
● Dávají žákům a rodičům konkrétní informace, kde se na cestě k učebním výstupům žák nachází a co 

ještě potřebuje udělat, aby jich dosáhl.  
● Pomáhají pedagogům monitorovat žákův pokrok a podle něj se rozhodovat o dalším učebním 

postupu (volba metod, upřesnění cílů, diferenciace výuky apod.) 
● Podporují sebepoznání žáka, a to především v oblasti silných stránek, které následně ve spolupráci s 

pedagogem cíleně rozvíjí.  
 

Obsah: 
I. Zásady hodnocení průběhu a výsledků vzdělávání a chování ve škole a na akcích pořádaných školou, 

zásady a pravidla pro sebehodnocení žáků. 
II. Stupně hodnocení chování a prospěchu v případě použití klasifikace, zásady pro používání slovního 

hodnocení. 
III. Podrobnosti o opravných a komisionálních zkouškách. 
IV. Způsob získávání podkladů pro hodnocení, zásady pro stanovení celkového hodnocení žáka na 

vysvědčení v případě použití slovního hodnocení nebo kombinace slovního hodnocení a klasifikace. 
V. Způsob hodnocení žáků se speciálními vzdělávacími potřebami. 

VI. Kázeňská opatření. 
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I. Zásady hodnocení průběhu a výsledků vzdělávání a chování ve škole a na akcích pořádaných školou, 
zásady a pravidla pro sebehodnocení žáků 

 
1. Pedagogičtí pracovníci zajišťují, aby žáci a jejich zákonní zástupci byli včas informováni o průběhu a 

výsledcích vzdělávání žáka. Rodiče i žáci jsou předem informování o způsobu hodnocení, kritériích 
hodnocení a časovém plánu, kdy a za co budou žáci hodnoceni.  

 
2. Každé pololetí se vydává žákovi vysvědčení; za první pololetí lze místo vysvědčení vydat žákovi výpis z 

vysvědčení. 
 

3. Hodnocení výsledků vzdělávání žáka na vysvědčení je vyjádřeno klasifikačním stupněm (dále jen 
"klasifikace"), slovně, procenty nebo kombinací uvedených způsobů.  O způsobu hodnocení rozhoduje 
ředitelka školy se souhlasem školské rady. 
 

4. Průběžné hodnocení 

 Během školního roku poskytujeme žákům průběžnou zpětnou vazbu, hodnotíme formativně i 
sumativně. Sumativní hodnocení probíhá na základě předem stanovených kritérií, se kterými je 
seznámen žák i zákonný zástupce.  

 S formativním hodnocením pracujeme tak, aby umožňovalo cílenou zpětnou vazbu, vedení a poučení 
zaměřené na zlepšení výkonů a procesů učení, na posílení silných stránek, odstranění příčin chyb a 
nedostatků v práci žáka. 

 Smyslem je také průběžně seznamovat žáky s diagnostickými nástroji a informace o pokrocích, které 
v učení dělají. Snahou není určit, kdo umí nejlépe a kdo nejhůře, ale jak to udělat, aby všichni uměli, 
co nejlépe mohou. 

 Formativní hodnocení pomáhá žákovi nalézat odpovědi především na tyto otázky: Kam směřuji? Kde 
jsem? Jak tam dojdu? 

 Dvakrát ročně probíhají schůzky R-U-Ž (rodič – učitel – dítě), kde probíhá zhodnocení uplynulého 
období.  

5. Škola převede slovní hodnocení do klasifikace nebo klasifikaci do slovního hodnocení v případě přestupu 
žáka na školu, která hodnotí odlišným způsobem, a to na žádost této školy nebo zákonného zástupce 
žáka. Škola, která hodnotí slovně, převede pro účely přijímacího řízení ke střednímu vzdělávání slovní 
hodnocení do klasifikace. 

 
6. U žáka s vývojovou poruchou učení rozhodne ředitel školy o použití slovního hodnocení na základě 

žádosti zákonného zástupce žáka.  
 

7. Žák, který plní povinnou školní docházku, opakuje ročník, pokud na konci druhého pololetí neprospěl 
nebo nemohl být hodnocen. To neplatí o žákovi, který na daném stupni základní školy již jednou ročník 
opakoval. 

 
8. Ředitelka školy může žákovi, který splnil povinnou školní docházku a na konci druhého pololetí neprospěl 

nebo nemohl být hodnocen, povolit na žádost jeho zákonného zástupce opakování ročníku po posouzení 
jeho dosavadních studijních výsledků a důvodů uvedených v žádosti. 
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9. Výchovnými opatřeními jsou pochvaly nebo jiná ocenění a kázeňská opatření. Pochvaly, jiná ocenění a 
další kázeňská opatření může udělit či uložit ředitelka školy nebo třídní učitel.  

 
10. Zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči pracovníkům školy se vždy považují za závažné 

zaviněné porušení povinností. 
 

11. Ředitelka školy může na základě vlastního rozhodnutí nebo na základě podnětu jiné právnické či fyzické 
osoby žákovi po projednání v pedagogické radě udělit pochvalu nebo jiné ocenění za mimořádný projev 
lidskosti, občanské nebo školní iniciativy, záslužný nebo statečný čin nebo za dlouhodobou úspěšnou 
práci. 

 
12. Třídní učitel může na základě vlastního rozhodnutí nebo na základě podnětu ostatních vyučujících žákovi 

po projednání s ředitelem školy udělit pochvalu nebo jiné ocenění za výrazný projev školní iniciativy nebo 
za déletrvající úspěšnou práci. Pravidla pro udělování pochval a jiných ocenění zvažují pedagogičtí 
pracovníci individuálně. 

 
13. Při porušení povinností stanovených školním řádem lze podle závažnosti tohoto porušení žákovi uložit 

během pololetí: 
a) napomenutí třídního učitele (za 5 závažných oznámení v ŽK), 
b) důtku třídního učitele, (za 10 závažných oznámení v ŽK) 
c) důtku ředitele školy (za 15 závažných oznámení v ŽK). 

Typ uloženého kázeňského opatření je ale dán mírou porušení školního řádu, neplatí pravidlo posloupnosti. 
 

14. Třídní učitel neprodleně oznámí řediteli školy uložení důtky třídního učitele. Důtku ředitelky školy lze 
žákovi uložit pouze po projednání v pedagogické radě. 

 
15. Ředitelka školy nebo třídní učitel neprodleně oznámí udělení pochvaly a jiného ocenění nebo uložení 

napomenutí nebo důtky a jeho důvody prokazatelným způsobem žákovi a jeho zákonnému zástupci. 
 

16. Udělení pochvaly a jiného ocenění a uložení napomenutí nebo důtky se zaznamená do dokumentace 
školy. Udělení (významné) pochvaly ředitelky školy a jiného ocenění se zaznamená na vysvědčení za 
pololetí, v němž bylo uděleno. 

 
17. Nelze-li žáka hodnotit na konci prvního pololetí, určí ředitelka školy pro jeho hodnocení náhradní termín, 

a to tak, aby hodnocení za první pololetí bylo provedeno nejpozději do dvou měsíců po skončení prvního 
pololetí. Není-li možné hodnotit ani v náhradním termínu, žák se za první pololetí nehodnotí. 

 
18. Do vyššího ročníku postoupí žák, který na konci druhého pololetí prospěl ze všech povinných předmětů 

stanovených školním vzdělávacím programem s výjimkou předmětů výchovného zaměření stanovených 
rámcovým vzdělávacím programem a předmětů, z nichž byl uvolněn, pokud mu nebylo povoleno 
opakování ročníku podle § 52 odstavce 6 věty třetí školského zákona. Do vyššího ročníku postoupí i žák 
prvního stupně základní školy, který již v rámci prvního stupně opakoval ročník, a žák druhého stupně 
základní školy, který již v rámci druhého stupně opakoval ročník, a to bez ohledu na prospěch tohoto 
žáka. 
 

19. Nelze-li žáka hodnotit na konci druhého pololetí, určí ředitel školy pro jeho hodnocení náhradní termín, 
a to tak, aby hodnocení za druhé pololetí bylo provedeno nejpozději do konce září následujícího školního 
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roku. V období měsíce září do doby hodnocení navštěvuje žák nejbližší vyšší ročník, popřípadě znovu 
devátý ročník. 
 

20. Má-li zákonný zástupce žáka pochybnosti o správnosti hodnocení na konci prvního nebo druhého 
pololetí, může do 3 pracovních dnů ode dne, kdy se o hodnocení prokazatelně dozvěděl, nejpozději však 
do 3 pracovních dnů od vydání vysvědčení, požádat ředitelku školy o přezkoumání výsledků hodnocení 
žáka; je-li vyučujícím žáka v daném předmětu ředitelka školy, krajský úřad. Pokud není dále stanoveno 
jinak, ředitelka školy nebo krajský úřad nařídí přezkoumání hodnocení žáka nejpozději do 14 dnů od 
doručení žádosti nebo v termínu dohodnutém se zákonným zástupcem žáka. Česká školní inspekce 
poskytne součinnost na žádost ředitele školy nebo krajského úřadu. 

 
21. V případě, že se žádost o přezkoumání výsledků hodnocení žáka týká hodnocení chování nebo předmětů 

výchovného zaměření, posoudí ředitelka školy, je-li vyučujícím žáka v daném předmětu ředitelka školy, 
krajský úřad, dodržení pravidel pro hodnocení výsledků vzdělávání žáka stanovených podle § 30 odst. 2. 
V případě zjištění porušení těchto pravidel ředitelka školy nebo krajský úřad výsledek hodnocení změní; 
nebyla-li pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků porušena, výsledek hodnocení potvrdí, a to 
nejpozději do 14 dnů ode dne doručení žádosti. Česká školní inspekce poskytne součinnost na žádost 
ředitelky školy nebo krajského úřadu. Ředitelka školy může povolit žákovi na žádost jeho zákonného 
zástupce a na základě doporučujícího vyjádření odborného lékaře opakování ročníku z vážných 
zdravotních důvodů, a to bez ohledu na to, zda žák na daném stupni již opakoval ročník. 
 

22. Rodič má právo na dostatek podrobných informací ke způsobu hodnocení svého dítěte včetně 
očekávaných výstupů a kritérií pro hodnocení. Pokud tyto informace nemá k dispozici, učitel mu je na 
požádání poskytne.  

 
23. Pravidla pro sebehodnocení žáků: 

 sebehodnocení je důležitou součástí hodnocení žáků, posiluje sebeúctu a sebevědomí žáků, 
 je zařazováno do procesu vzdělávání průběžně všemi vyučujícími, způsobem přiměřeným věku žáků, 
 chyba je přirozená součást procesu učení,  
 pedagogičtí pracovníci se o chybě se žáky baví, žáci mohou některé práce sami opravovat, hodnocení 

žákova výkonu nelze provést jen klasifikací, musí být doprovázeno rozborem chyb žáka,  
 chyba je důležitý prostředek učení, 
 při sebehodnocení se žák snaží vyjádřit:  

- co se mu daří 
- co mu ještě nejde, jaké má rezervy 
- jak bude pokračovat dál, 

 pedagogové vedou žáka, aby komentoval svoje výkony a výsledky, 
 sebehodnocení žáků nemá nahradit klasické hodnocení (hodnocení žáka pedagogem), ale má pouze 

doplňovat a rozšiřovat evaluační procesy a více aktivizovat žáka.  
 na konci čtvrtletí žák úměrně svému věku provede písemnou formou sebehodnocení např. v oblasti:

 - zodpovědnost 
- motivace k učení 
- sebedůvěra 
- vztahy v třídním kolektivu. 

 sebehodnocení je důležitým zdrojem vnitřní motivace žáka. 
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II. Stupně hodnocení chování a prospěchu v případě použití klasifikace, zásady pro používání slovního 
hodnocení 

 
A. Stupně hodnocení chování v případě použití klasifikace a jejich charakteristika, včetně předem 

stanovených kritérií 
 
Chování žáka ve škole a na akcích pořádaných školou se v případě použití klasifikace hodnotí na vysvědčení 

stupni: 
a) 1 - velmi dobré, 
b) 2 - uspokojivé, 
c) 3 - neuspokojivé. 

 
Stupeň 1 (velmi dobré): žák uvědoměle dodržuje pravidla chování a ustanovení vnitřního řádu školy. Méně 

závažných přestupků se dopouští ojediněle. Žák je však přístupný výchovnému působení a snaží se své 
chyby napravit.      

 
Stupeň 2 (uspokojivé): chování žáka je v rozporu s pravidly chování a s ustanoveními vnitřního řádu školy. 

Žák se dopustí závažného přestupku proti pravidlům slušného chování nebo vnitřnímu řádu školy; nebo 
se opakovaně dopustí méně závažných přestupků. Zpravidla se přes napomenutí třídního učitele, důtku 
třídního učitele a následně přes důtku ředitele školy dopouští dalších přestupků, narušuje výchovně 
vzdělávací činnost školy, ohrožuje bezpečnost a zdraví svoje nebo jiných osob. 

 
Stupeň 3 (neuspokojivé): chování žáka ve škole je v příkrém rozporu s pravidly slušného chování. Dopustí 

se takových závažných přestupků proti vnitřnímu řádu školy nebo provinění, že je jimi vážně ohrožena 
výchova nebo bezpečnost a zdraví jiných osob. Záměrně narušuje hrubým způsobem výchovně 
vzdělávací činnost školy. 

 
B. Stupně hodnocení prospěchu v případě použití klasifikace, zásady pro používání slovního hodnocení 
 

1. Výsledky vzdělávání žáka v jednotlivých povinných a nepovinných předmětech stanovených školním 
vzdělávacím programem a chování žáka ve škole a na akcích pořádaných školou jsou v případě použití 
slovního hodnocení popsány tak, aby byla zřejmá úroveň vzdělání žáka, které dosáhl zejména ve vztahu 
k očekávaným výstupům formulovaným v učebních osnovách jednotlivých předmětů školního 
vzdělávacího programu, k jeho vzdělávacím a osobnostním předpokladům a k věku žáka. Slovní 
hodnocení zahrnuje posouzení výsledků vzdělávání žáka v jejich vývoji, ohodnocení píle žáka a jeho 
přístupu ke vzdělávání i v souvislostech, které ovlivňují jeho výkon, a naznačení dalšího rozvoje žáka. 
Obsahuje také zdůvodnění hodnocení a doporučení, jak předcházet případným neúspěchům žáka a jak 
je překonávat. 

 
2. Výsledky vzdělávání žáka v jednotlivých povinných a nepovinných předmětech stanovených školním 

vzdělávacím programem se v případě použití klasifikace hodnotí na vysvědčení stupni prospěchu: 
a) 1 - výborný, 
b) 2 - chvalitebný, 
c) 3 - dobrý, 
d) 4 - dostatečný, 
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e) 5 - nedostatečný, 
f) nehodnocen (a). 

3. Při hodnocení touto stupnicí jsou výsledky vzdělávání žáka a chování žáka ve škole a na akcích pořádaných 
školou hodnoceny tak, aby byla zřejmá úroveň vzdělání žáka, které dosáhl zejména vzhledem k 
očekávaným výstupům formulovaným v učebních osnovách jednotlivých předmětů školního 
vzdělávacího programu, k jeho vzdělávacím a osobnostním předpokladům a k věku žáka. Klasifikace 
zahrnuje ohodnocení píle žáka a jeho přístupu ke vzdělávání i v souvislostech, které ovlivňují jeho výkon. 

 
4. Při hodnocení žáka se na prvním stupni použije pro zápis stupně hodnocení číslice, na druhém stupni se 

použije slovní označení stupně hodnocení. 
 

5. Celkové hodnocení žáka se na vysvědčení vyjadřuje stupni: 
a) prospěl (a) s vyznamenáním, 
b) prospěl (a), 
c) neprospěl (a) 
d) nehodnocen (a). 

 
6. Žák je hodnocen stupněm 

a) prospěl (a) s vyznamenáním, není-li v žádném z povinných předmětů stanovených školním 
vzdělávacím programem hodnocen na vysvědčení stupněm prospěchu horším než 2 - chvalitebný, 
průměr stupňů prospěchu ze všech povinných předmětů stanovených školním vzdělávacím 
programem není vyšší než 1,5 a jeho chování je hodnoceno stupněm velmi dobré, 

b) prospěl (a), není-li v žádném z povinných předmětů stanovených školním vzdělávacím programem 
hodnocen na vysvědčení stupněm prospěchu 5 - nedostatečný nebo odpovídajícím slovním 
hodnocením, 

c) neprospěl (a), je-li v některém z povinných předmětů stanovených školním vzdělávacím programem 
hodnocen na vysvědčení stupněm prospěchu 5 - nedostatečný nebo odpovídajícím slovním 
hodnocením nebo není-li z něho hodnocen na konci druhého pololetí, 

d) nehodnocen (a), není-li možné žáka hodnotit z některého z povinných předmětů stanovených 
školním vzdělávacím programem na konci prvního pololetí. 

 
7. Při hodnocení žáků, kteří nejsou státními občany České republiky a plní v České republice povinnou školní 

docházku, se dosažená úroveň znalosti českého jazyka považuje za závažnou souvislost, která ovlivňuje 
výkon žáka. Při hodnocení těchto žáků ze vzdělávacího obsahu vzdělávacího oboru Český jazyk a 
literatura určeného Rámcovým vzdělávacím programem pro základní vzdělávání se na konci tří po sobě 
jdoucích pololetí po zahájení docházky do školy v České republice vždy považuje dosažená úroveň znalosti 
českého jazyka za závažnou souvislost, která ovlivňuje výkon žáka. 

 
8. Stupně hodnocení prospěchu v případě použití klasifikace a jejich charakteristika, včetně předem 

stanovených kritérií: 
Pro potřeby klasifikace se předměty dělí do tří skupin:  

- předměty s převahou teoretického zaměření,  
- předměty s převahou praktických činností a  
- předměty s převahou výchovného a uměleckého odborného zaměření.  

Kritéria pro jednotlivé klasifikační stupně jsou formulována především pro celkovou klasifikaci. Učitel 
však nepřeceňuje žádné z uvedených kritérií, posuzuje žákovy výkony komplexně, v souladu se specifikou 
předmětu.  
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8.1. Klasifikace ve vyučovacích předmětech s převahou teoretického zaměření 
 
Převahu teoretického zaměření mají jazykové, společenskovědní, přírodovědné předměty a matematika. 
Při klasifikaci výsledků ve vyučovacích předmětech s převahou teoretického zaměření se v souladu s 
požadavky učebních osnov hodnotí:  

 ucelenost, přesnost a trvalost osvojení požadovaných poznatků, faktů, pojmů, definic, zákonitostí 
a vztahů, kvalita a rozsah získaných dovedností vykonávat požadované intelektuální a motorické 
činnosti, 

 schopnost uplatňovat osvojené poznatky a dovednosti při řešení teoretických a praktických úkolů, 
při výkladu a hodnocení společenských a přírodních jevů a zákonitostí, 

 kvalita myšlení, především jeho logika, samostatnost a tvořivost, 
 aktivita v přístupu k činnostem, zájem o ně a vztah k nim, 
 přesnost, výstižnost a odborná i jazyková správnost ústního a písemného projevu, 
 kvalita výsledků činností, 
 osvojení účinných metod samostatného studia. 

 
Výchovně vzdělávací výsledky se klasifikují podle těchto kritérií: 
 
Stupeň 1 (výborný) 
Žák ovládá požadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zákonitosti uceleně, přesně a úplně a chápe 

vztahy mezi nimi. Pohotově vykonává požadované intelektuální a motorické činnosti. Samostatně a 
tvořivě uplatňuje osvojené poznatky a dovednosti při řešení teoretických a praktických úkolů, při 
výkladu a hodnocení jevů a zákonitostí. Myslí logicky správně, zřetelně se u něho projevuje 
samostatnost a tvořivost. Jeho ústní a písemný projev je správný, přesný a výstižný. Grafický projev je 
přesný a estetický. Výsledky jeho činnosti jsou kvalitní, pouze s menšími nedostatky. Je schopen 
samostatně studovat vhodné texty. 

 
Stupeň 2 (chvalitebný) 
Žák ovládá požadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zákonitosti v podstatě uceleně, přesně a úplně. 

Pohotově vykonává požadované intelektuální a motorické činnosti. Samostatně a produktivně nebo 
podle menších podnětů učitele uplatňuje osvojené poznatky a dovednosti při řešení teoretických a 
praktických úkolů, při výkladu a hodnocení jevů a zákonitostí. Myslí správně, v jeho myšlení se 
projevuje logika a tvořivost. Ústní a písemný projev mívá menší nedostatky ve správnosti, přesnosti a 
výstižnosti. Kvalita výsledků činnosti je zpravidla bez podstatných nedostatků. Grafický projev je 
estetický, bez větších nepřesností. Je schopen samostatně nebo s menší pomocí studovat vhodné texty. 

 
Stupeň 3 (dobrý) 
Žák má v ucelenosti, přesnosti a úplnosti osvojení si požadovaných poznatků, faktů, pojmů, definic a 

zákonitostí nepodstatné mezery. Při vykonávání požadovaných intelektuálních a motorických činností 
projevuje nedostatky. Podstatnější nepřesnosti a chyby dovede za pomoci učitele korigovat. V 
uplatňování osvojených poznatků a dovedností při řešení teoretických a praktických úkolů se dopouští 
chyb. Uplatňuje poznatky a provádí hodnocení jevů a zákonitostí podle podnětů učitele. Jeho myšlení 
je vcelku správné, ale málo tvořivé, v jeho logice se vyskytují chyby. V ústním a písemném projevu má 
nedostatky ve správnosti, přesnosti a výstižnosti. V kvalitě výsledků jeho činnosti se projevují častější 
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nedostatky, grafický projev je méně estetický a má menší nedostatky. Je schopen samostatně studovat 
podle návodu učitele. 

 
Stupeň 4 (dostatečný) 
Žák má v ucelenosti, přesnosti a úplnosti osvojení si požadovaných poznatků závažné mezery. Při provádění 

požadovaných intelektuálních a motorických činností je málo pohotový a má větší nedostatky. V 
uplatňování osvojených poznatků a dovedností při řešení teoretických a praktických úkolů se vyskytují 
závažné chyby. Při využívání poznatků pro výklad a hodnocení jevů je nesamostatný. V logice myšlení 
se vyskytují závažné chyby, myšlení není tvořivé. Jeho ústní a písemný projev má vážné nedostatky ve 
správnosti, přesnosti a výstižnosti. V kvalitě výsledků jeho činnosti a v grafickém projevu se projevují 
nedostatky, grafický projev je málo estetický. Závažné nedostatky a chyby dovede žák s pomocí učitele 
opravit. Při samostatném studiu má velké těžkosti. 

 
Stupeň 5 (nedostatečný) 
Žák si požadované poznatky neosvojil uceleně, přesně a úplně, má v nich závažné a značné mezery. Jeho 

dovednost vykonávat požadované intelektuální a motorické činnosti má velmi podstatné nedostatky. 
V uplatňování osvojených vědomostí a dovedností při řešení teoretických a praktických úkolů se 
vyskytují velmi závažné chyby. Při výkladu a hodnocení jevů a zákonitostí nedovede své vědomosti 
uplatnit ani s podněty učitele. Neprojevuje samostatnost v myšlení, vyskytují se u něho časté logické 
nedostatky. V ústním a písemném projevu má závažné nedostatky ve správnosti, přesnosti i výstižnosti. 
Kvalita výsledků jeho činnosti a grafický projev mají vážné nedostatky. Závažné nedostatky a chyby 
nedovede opravit ani s pomocí učitele. Nedovede samostatně studovat. 

 
8.2 Klasifikace ve vyučovacích předmětech s převahou praktického zaměření. 
 

Převahu praktické činnosti mají v základní škole pracovní vyučování, praktika, základy techniky, domácí 
nauky. Při klasifikaci v předmětech uvedených v s převahou praktického zaměření v souladu s požadavky 
učebních osnov se hodnotí: 

 vztah k práci, k pracovnímu kolektivu a k praktickým činnostem, 
 osvojení praktických dovedností a návyků, zvládnutí účelných způsobů práce, 
 využití získaných teoretických vědomostí v praktických činnostech, 
 aktivita, samostatnost, tvořivost, iniciativa v praktických činnostech, 
 kvalita výsledků činností, 
 organizace vlastní práce a pracoviště, udržování pořádku na pracovišti, 
 dodržování předpisů o bezpečnosti a ochraně zdraví při práci a péče o životní prostředí, 
 hospodárné využívání surovin, materiálů, energie, překonávání překážek v práci, 
 obsluha a údržba laboratorních zařízení a pomůcek, nástrojů, nářadí a měřidel. 

 
Výchovně vzdělávací výsledky se klasifikují podle těchto kritérií: 
 
Stupeň 1 (výborný) 
Žák soustavně projevuje kladný vztah k práci, k pracovnímu kolektivu a k praktickým činnostem. Pohotově, 

samostatně a tvořivě využívá získané teoretické poznatky při praktické činnosti. Praktické činnosti 
vykonává pohotově, samostatně uplatňuje získané dovednosti a návyky. Bezpečně ovládá postupy a 
způsoby práce; dopouští se jen menších chyb, výsledky jeho práce jsou bez závažnějších nedostatků. 
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Účelně si organizuje vlastní práci, udržuje pracoviště v pořádku. Uvědoměle dodržuje předpisy o 
bezpečnosti a ochraně zdraví při práci a aktivně se stará o životní prostředí. Hospodárně využívá 
suroviny, materiál, energii. Vzorně obsluhuje a udržuje laboratorní zařízení a pomůcky, nástroje, nářadí 
a měřidla. Aktivně překonává vyskytující se překážky. 

 
Stupeň 2 (chvalitebný) 
Žák projevuje kladný vztah k práci, k pracovnímu kolektivu a k praktickým činnostem. Samostatně, ale 

méně tvořivě a s menší jistotou využívá získané teoretické poznatky při praktické činnosti. Praktické 
činnosti vykonává samostatně, v postupech a způsobech práce se nevyskytují podstatné chyby. 
Výsledky jeho práce mají drobné nedostatky. Účelně si organizuje vlastní práci, pracoviště udržuje v 
pořádku. Uvědoměle udržuje předpisy o bezpečnosti a ochraně zdraví při práci a stará se o životní 
prostředí. Při hospodárném využívání surovin, materiálů a energie se dopouští malých chyb. 
Laboratorní zařízení a pomůcky, nástroje, nářadí a měřidla obsluhuje a udržuje s drobnými nedostatky. 
Překážky v práci překonává s občasnou pomocí učitele. 

 
Stupeň 3 (dobrý) 
Žák projevuje vztah k práci, k pracovnímu kolektivu a k praktickým činnostem s menšími výkyvy. Za pomocí 

učitele uplatňuje získané teoretické poznatky při praktické činnosti. V praktických činnostech se 
dopouští chyb a při postupech a způsobech práce potřebuje občasnou pomoc učitele. Výsledky práce 
mají nedostatky. Vlastní práci organizuje méně účelně, udržuje pracoviště v pořádku. Dodržuje 
předpisy o bezpečnosti a ochraně zdraví při práci a v malé míře přispívá k tvorbě a ochraně životního 
prostředí. Na podněty učitele je schopen hospodárně využívat suroviny, materiály a energii. K údržbě 
laboratorních zařízení, přístrojů, nářadí a měřidel musí být částečně podněcován. Překážky v práci 
překonává jen s častou pomocí učitele. 

 
Stupeň 4 (dostatečný) 
Žák pracuje bez zájmu a vztahu k práci, k pracovnímu kolektivu a praktickým činnostem. Získané teoretické 

poznatky dovede využít při praktické činnosti jen za soustavné pomoci učitele. V praktických 
činnostech, dovednostech a návycích se dopouští větších chyb. Při volbě postupů a způsobů práce 
potřebuje soustavnou pomoc učitele. Ve výsledcích práce má závažné nedostatky. Práci dovede 
organizovat za soustavné pomoci učitele, méně dbá o pořádek na pracovišti. Méně dbá na dodržování 
předpisů o bezpečnosti a ochraně zdraví při práci a o životní prostředí. Porušuje zásady hospodárnosti 
využívání surovin, materiálů a energie. V obsluze a údržbě laboratorních zařízení a pomůcek, přístrojů, 
nářadí a měřidel se dopouští závažných nedostatků. Překážky v práci překonává jen s pomocí učitele. 

 
Stupeň 5 (nedostatečný) 
Žák neprojevuje zájem o práci a vztah k ní, ani k pracovnímu kolektivu a k praktickým činnostem. Nedokáže 

ani s pomocí učitele uplatnit získané teoretické poznatky při praktické činnosti. V praktických 
činnostech, dovednostech a návycích má podstatné nedostatky. Nedokáže postupovat při práci ani s 
pomocí učitele. Výsledky jeho práce jsou nedokončené, neúplné, nepřesné, nedosahují předepsané 
ukazatele. Práci na pracovišti si nedokáže zorganizovat, nedbá na pořádek na pracovišti. Neovládá 
předpisy o ochraně zdraví při práci a nedbá na ochranu životního prostředí. Nevyužívá hospodárně 
surovin, materiálů a energie. V obsluze a údržbě laboratorních zařízení a pomůcek, přístrojů a nářadí, 
nástrojů a měřidel se dopouští závažných nedostatků. 
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8.3 Klasifikace ve vyučovacích předmětech s převahou výchovného zaměření 
 
Převahu výchovného zaměření mají: výtvarná výchova, hudební výchova a zpěv, tělesná a sportovní 
Výchova, dramatická výchova. 
Žák zařazený do zvláštní tělesné výchovy se při částečném uvolnění nebo úlevách doporučených lékařem 
klasifikuje s přihlédnutím ke zdravotnímu stavu. Při klasifikaci v předmětech s převahou výchovného 
zaměření se v souladu s požadavky učebních osnov hodnotí: 

 stupeň tvořivosti a samostatnosti projevu, 
 osvojení potřebných vědomostí, zkušeností, činností a jejich tvořivá aplikace, 
 poznání zákonitostí daných činností a jejich uplatňování ve vlastní činnosti, 
 kvalita projevu, 
 vztah žáka k činnostem a zájem o ně, 
 estetické vnímání, přístup k uměleckému dílu a k estetice ostatní společnosti, 
 v tělesné výchově s přihlédnutím ke zdravotnímu stavu žáka všeobecná, tělesná zdatnost, 

výkonnost a jeho péče o vlastní zdraví. 
 
Výchovně vzdělávací výsledky se klasifikují podle těchto kritérií: 
 
Stupeň 1 (výborný) 
Žák je v činnostech velmi aktivní. Pracuje tvořivě, samostatně, plně využívá své osobní předpoklady a velmi 

úspěšně podle požadavků osnov je rozvíjí v individuálních a kolektivních projevech. Jeho projev je 
esteticky působivý, originální, procítěný, v hudební a tělesné výchově přesný. Osvojené vědomosti, 
dovednosti a návyky aplikuje tvořivě. Má výrazně aktivní zájem o umění, estetiku, brannost a tělesnou 
kulturu a projevuje k nim aktivní vztah. Úspěšně rozvíjí svůj estetický vkus a tělesnou zdatnost. 

 
Stupeň 2 (chvalitebný) 
Žák je v činnostech aktivní, tvořivý, převážně samostatný na základě využívání svých osobních předpokladů, 

které úspěšně rozvíjí v individuálním a kolektivním projevu. Jeho projev je esteticky působivý a má jen 
menší nedostatky z hlediska požadavků osnov. Žák tvořivě aplikuje osvojené vědomosti, dovednosti a 
návyky v nových úkolech. Má aktivní zájem o umění, o estetiku a tělesnou zdatnost. Rozvíjí si v 
požadované míře estetický vkus, brannost a tělesnou zdatnost. 

 
Stupeň 3 (dobrý) 
Žák je v činnostech méně aktivní, tvořivý, samostatný a pohotový. Nevyužívá dostatečně své schopnosti v 

individuální a kolektivním projevu. Jeho projev je málo působivý, dopouští se v něm chyb. Jeho 
vědomosti a dovednosti mají četnější mezery a při jejich aplikaci potřebuje pomoc učitele. Nemá 
dostatečný aktivní zájem o umění, estetiku a tělesnou kulturu. Nerozvíjí v požadované míře svůj 
estetický vkus a tělesnou zdatnost. 

 
Stupeň 4 (dostatečný) 
Žák je v činnostech málo aktivní a tvořivý. Rozvoj jeho schopností a jeho projev jsou málo uspokojivé. Úkoly 

řeší s častými chybami. Vědomosti a dovednosti aplikuje jen se značnou pomocí učitele. Projevuje velmi 
malou snahu a zájem o činnosti, nerozvíjí dostatečně svůj estetický vkus a tělesnou zdatnost. 
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Stupeň 5 (nedostatečný) 
Žák je v činnostech převážně pasivní. Rozvoj jeho schopností je neuspokojivý. Jeho projev je povětšině 

chybný a nemá estetickou hodnotu. Minimální osvojené vědomosti a dovednosti nedovede aplikovat. 
Neprojevuje zájem o práci a nevyvíjí úsilí rozvíjet svůj estetický vkus a tělesnou zdatnost. 

 
9. Zásady pro používání slovního hodnocení včetně předem stanovených kritérií: 

 
● O slovním hodnocení výsledků vzdělávání žáka na vysvědčení rozhoduje ředitelka školy po projednání 

v pedagogické radě na základě žádosti rodičů a se souhlasem školské rady. 
● Třídní učitel po projednání s vyučujícími ostatních předmětů převede slovní hodnocení do klasifikace 

nebo klasifikaci do slovního hodnocení v případě přestupu žáka na školu, která hodnotí odlišným 
způsobem, a to na žádost této školy nebo zákonného zástupce žáka.  

● Je-li žák hodnocen slovně, převede třídní učitel po projednání s vyučujícími ostatních předmětů slovní 
hodnocení do klasifikace pro účely přijímacího řízení ke střednímu vzdělávání. 

● U žáka s vývojovou poruchou učení rozhodne ředitel školy o použití slovního hodnocení na základě 
žádosti zákonného zástupce žáka. 

● Výsledky vzdělávání žáka v jednotlivých povinných a nepovinných předmětech stanovených školním 
vzdělávacím programem a chování žáka ve škole a na akcích pořádaných školou jsou v případě použití 
slovního hodnocení popsány tak, aby byla zřejmá úroveň vzdělání žáka, které dosáhl zejména ve vztahu 
k očekávaným výstupům formulovaným v učebních osnovách jednotlivých předmětů školního 
vzdělávacího programu, k jeho vzdělávacím a osobnostním předpokladům a k věku žáka. Slovní 
hodnocení zahrnuje posouzení výsledků vzdělávání žáka v jejich vývoji, ohodnocení píle žáka a jeho 
přístupu ke vzdělávání i v souvislostech, které ovlivňují jeho výkon, a naznačení dalšího rozvoje žáka. 
Obsahuje také zdůvodnění hodnocení a doporučení, jak předcházet případným neúspěchům žáka a jak 
je překonávat. 

● Zásady pro vzájemné převedení klasifikace a slovního hodnocení: 
 

Prospěch  
Ovládnutí učiva   
1 – výborný ovládá bezpečně  
2 – chvalitebný ovládá 
3 – dobrý v podstatě ovládá 
4 – dostatečný ovládá se značnými mezerami 
5 - nedostatečný neovládá 
  
Myšlení  
1 – výborný pohotový, bystrý, dobře chápe souvislosti, samostatný 
2 – chvalitebný uvažuje celkem samostatně 
3 – dobrý menší samostatnost v myšlení 
4 – dostatečný nesamostatné myšlení, pouze s nápovědou 
5 - nedostatečný odpovídá nesprávně i na návodné otázky 
  
Vyjadřování  
1 – výborný výstižné a poměrně přesné  
2 – chvalitebný celkem výstižné 
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3 – dobrý myšlenky vyjadřuje ne dost přesně 
4 – dostatečný myšlenky vyjadřuje se značnými obtížemi 
5 - nedostatečný nedokáže se samostatně vyjádřit, i na návodné otázky odpovídá 

nesprávně 
Celková aplikace vědomostí  
1 – výborný užívá vědomostí a spolehlivě a uvědoměle dovedností, pracuje 

samostatně, přesně a s jistotou  
2 – chvalitebný dovede používat vědomosti a dovednosti při řešení úkolů, 

dopouští se jen menších chyb 
3 – dobrý řeší úkoly s pomocí učitele a s touto pomocí snadno překonává 

potíže a odstraňuje chyby 
4 – dostatečný dělá podstatné chyby, nesnadno je překonává 
5 - nedostatečný praktické úkoly nedokáže splnit ani s pomocí 
  
Aktivita, zájem o učení  
1 – výborný aktivní, učí se svědomitě a se zájmem 
2 – chvalitebný učí se svědomitě 
3 – dobrý k učení a práci nepotřebuje větších podnětů 
4 – dostatečný malý zájem o učení, potřebuje stálé podněty 
5 - nedostatečný pomoc a pobízení k učení jsou zatím neúčinné 
  
Chování  
1 – velmi dobré Uvědoměle dodržuje pravidla chování a ustanovení vnitřního 

řádu školy. Méně závažných přestupků se dopouští ojediněle. 
Žák je však přístupný výchovnému působení a snaží se své chyby 
napravit. 

2 - uspokojivé Chování žáka je v rozporu s pravidly chování a s ustanoveními 
vnitřního řádu školy. Žák se dopustí závažného přestupku proti 
pravidlům slušného chování nebo vnitřnímu řádu školy; nebo se 
opakovaně dopustí méně závažných přestupků. Zpravidla se 
přes důtku třídního učitele školy dopouští dalších přestupků, 
narušuje výchovně vzdělávací činnost školy. Ohrožuje  
bezpečnost a zdraví svoje nebo jiných osob. 

3 - neuspokojivé Chování žáka ve škole je v příkrém rozporu s pravidly slušného 
chování. Dopustí se takových závažných přestupků proti 
školnímu řádu nebo provinění, že je jimi vážně ohrožena 
výchova nebo bezpečnost a zdraví jiných osob. Záměrně 
narušuje hrubým způsobem výchovně vzdělávací činnost školy. 
Zpravidla se přes důtku ředitele školy dopouští dalších 
přestupků. 
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III. Podrobnosti o opravných a komisionálních zkouškách 
 
Opravné zkoušky: 

● Žáci devátých ročníků a žáci, kteří na daném stupni základní školy dosud neopakovali ročník, kteří na 
konci druhého pololetí neprospěli nejvýše ze dvou povinných předmětů s výjimkou předmětů 
výchovného zaměření, konají opravné zkoušky. 

● Opravné zkoušky se konají nejpozději do konce příslušného školního roku v termínu stanoveném 
ředitelem školy. Žák může v jednom dni skládat pouze jednu opravnou zkoušku. Opravné zkoušky jsou 
komisionální. 

● Žák, který nevykoná opravnou zkoušku úspěšně nebo se k jejímu konání nedostaví, neprospěl. Ze 
závažných důvodů může ředitel školy žákovi stanovit náhradní termín opravné zkoušky nejpozději do 15. 
září následujícího školního roku. Do té doby je žák zařazen do nejbližšího vyššího ročníku, popřípadě 
znovu do devátého ročníku. 

● V odůvodněných případech může krajský úřad rozhodnout o konání opravné zkoušky a komisionálního 
přezkoušení na jiné základní škole. Zkoušky se na žádost krajského úřadu účastní školní inspektor. 

● V případě pochybností o správnosti hodnocení žáka může být žák v příslušném pololetí z daného 
předmětu komisionálně zkoušen pouze jednou. Komisionální zkoušku může žák konat v jednom dni 
nejvýše jednu. 

 
Komisionální zkoušky: 

● Komisi pro komisionální přezkoušení jmenuje ředitel školy; v případě, že je vyučujícím daného předmětu 
ředitel školy, jmenuje komisi krajský úřad. 

● Komise je tříčlenná a tvoří ji: 
a) předseda, kterým je ředitel školy, popřípadě jím pověřený učitel, nebo v případě, že vyučujícím 

daného předmětu je ředitel školy, krajským úřadem jmenovaný jiný pedagogický pracovník školy, 
b) zkoušející učitel, jímž je vyučující daného předmětu ve třídě, v níž je žák zařazen, popřípadě jiný 

vyučující daného předmětu, 
c) přísedící, kterým je jiný vyučující daného předmětu nebo předmětu stejné vzdělávací oblasti 

stanovené Rámcovým vzdělávacím programem pro základní vzdělávání. 
● Výsledek přezkoušení již nelze napadnout novou žádostí o přezkoumání hodnocení. Výsledek 

přezkoušení stanoví komise hlasováním. Výsledek přezkoušení se vyjádří slovním hodnocením nebo 
stupněm prospěchu. Ředitel školy sdělí výsledek přezkoušení prokazatelným způsobem žákovi a 
zákonnému zástupci žáka. V případě změny hodnocení na konci prvního nebo druhého pololetí se žákovi 
vydá nové vysvědčení. 

● O přezkoušení se pořizuje protokol, který se stává součástí dokumentace školy. 
● Žák může v jednom dni vykonat přezkoušení pouze z jednoho předmětu. Není-li možné žáka ze závažných 

důvodů ve stanoveném termínu přezkoušet, stanoví orgán jmenující komisi náhradní termín přezkoušení. 
● Konkrétní obsah a rozsah přezkoušení stanoví ředitel školy v souladu se školním vzdělávacím programem. 
● Vykonáním přezkoušení není dotčena možnost vykonat opravnou zkoušku. 

 
 
Odlišnosti pro zkoušky při plnění povinné školní docházky v zahraničí  
 

● Žák, který plní povinnou školní docházku v zahraniční škole, a koná zkoušku ve spádové škole, koná ji: 
a) ve všech ročnících ze vzdělávacího obsahu vzdělávacího oboru Český jazyk a literatura, stanoveného 

Rámcovým vzdělávacím programem pro základní vzdělávání, 
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b) v posledních dvou ročnících prvního stupně ze vzdělávacího obsahu vlastivědné povahy vztahujícího 
se k České republice vzdělávacího oboru Člověk a jeho svět, stanoveného Rámcovým vzdělávacím 
programem pro základní vzdělávání, 

c) na druhém stupni ze vzdělávacího obsahu vztahujícího se k České republice vzdělávacího oboru 
Dějepis a ze vzdělávacího obsahu vztahujícího se k České republice vzdělávacího oboru Zeměpis, 
stanovených Rámcovým vzdělávacím programem pro základní vzdělávání. 

● Žák, který plní povinnou školní docházku formou individuální výuky v zahraničí, koná zkoušku z každého 
předmětu uvedeného ve školním vzdělávacím programu zkoušející školy. 

● Obsahem zkoušky je vzdělávací obsah za období, po které žák plnil povinnou školní docházku podle 
odstavce 1 nebo 2. Konkrétní obsah a rozsah zkoušky stanoví ředitel zkoušející školy v souladu se školním 
vzdělávacím programem zkoušející školy. Se stanoveným obsahem a rozsahem zkoušky seznámí ředitel 
zkoušející školy s dostatečným časovým předstihem zákonného zástupce žáka, nejpozději však při 
stanovení termínu zkoušky. 

● Zkoušku lze konat za období nejméně jednoho pololetí školního roku, nejdéle však za období dvou 
školních roků. 

●  Zkouška je komisionální. Komisi jmenuje ředitel zkoušející školy. 
● Komise je tříčlenná a tvoří ji: 

a) předseda, kterým je ředitel zkoušející školy, popřípadě jím pověřený učitel, 
b) zkoušející učitel, jímž je vyučující daného předmětu ve třídě, v níž je žák zařazen, popřípadě jiný 

vyučující daného předmětu, 
c) přísedící, kterým je jiný vyučující daného předmětu nebo předmětu stejné vzdělávací oblasti 

stanovené Rámcovým vzdělávacím programem pro základní vzdělávání. 
● Termín konání zkoušky dohodne ředitel zkoušející školy se zákonným zástupcem žáka tak, aby se zkouška 

uskutečnila nejpozději do dvou měsíců po skončení období, za které se zkouška koná. Nedojde-li k 
dohodě mezi zákonným zástupcem žáka a ředitelem zkoušející školy, stanoví termín zkoušky ředitel 
zkoušející školy. Není-li možné žáka ze závažných důvodů v dohodnutém termínu přezkoušet, stanoví 
ředitel zkoušející školy náhradní termín zkoušky tak, aby se zkouška uskutečnila nejpozději do čtyř měsíců 
po skončení období, za které se zkouška koná. 

● Před konáním zkoušky předloží zákonný zástupce žáka řediteli zkoušející školy vysvědčení žáka za 
příslušný ročník zahraniční školy a jeho překlad do českého jazyka. Pokud toto vysvědčení neobsahuje 
jednoznačné vyjádření o úspěšnosti ukončení příslušného ročníku základního vzdělávání nebo pololetí 
školního roku, předloží zástupce žáka potvrzení zahraniční školy o úspěšnosti ukončení příslušného 
ročníku základního vzdělávání nebo pololetí školního roku a jeho překlad do českého jazyka. Pro 
stanovení stupně celkového hodnocení žáka devátého ročníku na konci školního roku je rozhodný 
výsledek zkoušky a vyjádření zahraniční školy, že žák úspěšně ukončil devátý ročník základního 
vzdělávání. V případě pochybností o správnosti překladu je ředitel zkoušející školy oprávněn požadovat 
předložení úředně ověřeného překladu. 

● O zkoušce se pořizuje protokol, který se stává součástí dokumentace školy. 
● Výsledek zkoušky stanoví komise hlasováním. Výsledek zkoušky se vyjádří slovním hodnocením nebo 

stupněm prospěchu. Ředitel zkoušející školy sdělí výsledek zkoušky prokazatelným způsobem žákovi a 
zákonnému zástupci žáka. Po vykonání zkoušek vydá ředitel zkoušející školy žákovi vysvědčení. Na 
vysvědčení žák není hodnocen z chování. Na vysvědčení se uvede text "Žák (yně) plní povinnou školní 
docházku podle § 38 školského zákona". 

● V případě, že zákonný zástupce žáka má pochybnosti o správnosti výsledku zkoušky, může požádat o 
přezkoumání klasifikace žáka. 
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IV. Způsob získávání podkladů pro hodnocení 
 

1. Při celkové klasifikaci přihlíží učitel k věkovým zvláštnostem žáka i k tomu, že žák mohl v průběhu 
klasifikačního období zakolísat v učebních výkonech pro určitou indispozici.       

2. Hodnocení průběhu a výsledků vzdělávání a chování žáků pedagogickými pracovníky je jednoznačné, 
srozumitelné, srovnatelné s předem stanovenými kritérii, věcné, všestranné, pedagogicky zdůvodněné, 
odborně správné a doložitelné. 

3. Podklady pro hodnocení a klasifikaci získávají vyučující zejména: soustavným diagnostickým pozorováním 
žáků, sledováním jeho výkonů a připravenosti na vyučování, různými druhy zkoušek (písemné, ústní, 
grafické, praktické, pohybové…) kontrolními písemnými pracemi, analýzou výsledků různých činností 
žáků, konzultacemi s ostatními vyučujícími a podle potřeby i psychologickými a zdravotnickými 
pracovníky.  

4. Pedagog pracuje se žáky tak, aby měl dostatek podkladů pro pololetní a závěrečné hodnocení. 
5. Učitel oznamuje žákovi výsledek každé klasifikace, klasifikaci zdůvodňuje a poukazuje na klady a 

nedostatky hodnocených projevů, výkonů, výtvorů. Po ústním vyzkoušení oznámí učitel žákovi výsledek 
hodnocení okamžitě. Výsledky hodnocení písemných zkoušek a prací a praktických činností oznámí žákovi 
nejpozději do 14 dnů. Učitel sděluje všechny známky, které bere v úvahu při celkové klasifikaci, 
zástupcům žáka, a to zejména prostřednictvím zápisů do žákovské knížky - současně se sdělováním 
známek žákům.       

6. Kontrolní písemné práce a další druhy zkoušek rozvrhne učitel rovnoměrně na celý školní rok, aby se 
nadměrně nenahromadily v určitých obdobích.    

7. O termínu důležitých písemných a ústních zkoušek (např. čtvrletní, pololetní práce apod.),, informuje 
vyučující žáky dostatečně dlouhou dobu předem, minimálně 1 týden dopředu. . Ostatní vyučující o tom 
informuje formou zápisu do třídní knihy. V jednom dni mohou žáci konat jen jednu zkoušku uvedeného 
charakteru. 

8. Učitel je povinen vést soustavnou evidenci o každé klasifikaci žáka průkazným způsobem tak, aby mohl 
vždy doložit správnost celkové klasifikace žáka i způsob získání známek (ústní zkoušení, písemné,…). V 
případě dlouhodobé nepřítomnosti nebo rozvázání pracovního poměru v průběhu klasifikačního období 
předá tento klasifikační přehled zastupujícímu učiteli nebo vedení školy. 

9. Vyučující zajistí zapsání známek také do programu Bakaláři a dbá o jejich úplnost. Do programu jsou 
zapisovány známky z jednotlivých předmětů, udělená výchovná opatření a další údaje o chování žáka, 
jeho pracovní aktivitě a činnosti ve škole. 

10. Klasifikační stupeň určí učitel, který vyučuje příslušnému předmětu. Při dlouhodobějším pobytu žáka 
mimo školu (lázeňské léčení, léčebné pobyty, dočasné umístění v ústavech, apod.) vyučující respektuje 
známky žáka, které škole sdělí škola při instituci, kde byl žák umístěn; žák se znovu nepřezkušuje.       

11. Při určování stupně prospěchu v jednotlivých předmětech na konci klasifikačního období se hodnotí 
kvalita práce a učební výsledky, jichž žák dosáhl za celé klasifikační období. Stupeň prospěchu se neurčuje 
na základě průměru z klasifikace za příslušné období. Výsledná známka za klasifikační období musí 
odpovídat známkám, které žák získal a které byly sděleny rodičům.       

12. Případy zaostávání žáků v učení a nedostatky v jejich chování se projednají v pedagogické radě.  
13. Na konci klasifikačního období, v termínu, který určí ředitelka školy, nejpozději však 48 hodin před 

jednáním pedagogické rady o klasifikaci, zapíší učitelé příslušných předmětů číslicí výsledky celkové 
klasifikace v programu Bakaláři a připraví návrhy na umožnění opravných zkoušek, na klasifikaci v 
náhradním termínu apod.       

14. Zákonné zástupce žáka informuje průběžně o prospěchu a chování žáka třídní učitel a učitelé jednotlivých 
předmětů. 

15. Informace jsou rodičům předávány převážně při osobním jednání na třídních schůzkách nebo 
konzultačních hodinách, na které jsou rodiče písemně zváni. Rodičům, kteří se nemohli dostavit na školou 
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určený termín, poskytnou vyučující možnost individuální konzultace. Údaje o klasifikaci a hodnocení 
chování žáka jsou sdělovány pouze zástupcům žáka, nikoli veřejně. 

16. V případě mimořádného zhoršení prospěchu žáka informuje rodiče vyučující předmětu bezprostředně a 
prokazatelným způsobem. 

17. Pokud je klasifikace žáka stanovena na základě písemných nebo grafických prací, vyučující tyto práce 
uschovávají po dobu, během které se klasifikace žáka určuje nebo ve které se k ní mohou zákonní zástupci 
žáka odvolat - tzn. celý školní rok včetně hlavních prázdnin, v případě žáků s odloženou klasifikací nebo 
opravnými zkouškami až do 30. 10. dalšího školního roku. Opravené písemné práce musí být předloženy 
všem žákům a na požádání ve škole také rodičům. 

18. Vyučující dodržují zásady pedagogického taktu, zejména:  
- neklasifikují žáky ihned po jejich návratu do školy po nepřítomnosti delší než jeden týden,  
- žáci nemusí dopisovat do sešitů látku za dobu nepřítomnosti, pokud to není jediný zdroj informací,  
- účelem zkoušení není nacházet mezery ve vědomostech žáka, ale hodnotiti to, co umí,  
- učitel klasifikuje jen probrané učivo, zadávání nové látky k samostatnému nastudování celé třídě není 
přípustné,  
- před prověřováním znalostí musí mít žáci dostatek času k naučení, procvičení a zažití učiva,  
- prověřování znalostí provádět až po dostatečném procvičení učiva.          

19. Třídní učitelé (výchovný poradce) jsou povinni seznamovat ostatní vyučující s doporučením školského 
poradenského zařízení, které mají vztah ke způsobu hodnocení a klasifikace žáka a způsobu získávání 
podkladů. Údaje o nových vyšetřeních jsou součástí zpráv učitelů (nebo výchovného poradce) na 
pedagogické radě. 

 
 
V. Způsob hodnocení žáků se speciálními vzdělávacími potřebami 
 

● Dítětem a žákem se speciálními vzdělávacími potřebami se rozumí osoba, která k naplnění svých 
vzdělávacích možností nebo k uplatnění nebo užívání svých práv na rovnoprávném základě s ostatními 
potřebuje poskytnutí podpůrných opatření. V naší škole jsou tito žáci integrováni do tříd, pokud je 
doporučeno specializovaným pracovištěm, je jim přidělen asistent pedagoga.  

● Způsob hodnocení a klasifikace žáka vychází ze znalosti příznaků postižení a uplatňuje se ve všech 
vyučovacích předmětech, ve kterých se projevuje postižení žáka, a na obou stupních základní školy. 

● Při způsobu hodnocení a klasifikaci žáků pedagogičtí pracovníci zvýrazňují motivační složku hodnocení, 
hodnotí jevy, které žák zvládl. Při hodnocení se doporučuje užívat různých forem hodnocení, např. 
bodové ohodnocení, hodnocení s uvedením počtu chyb apod. 

● Třídní učitel sdělí vhodným způsobem ostatním žákům ve třídě podstatu individuálního přístupu a 
způsobu hodnocení a klasifikace žáka.  

● Při klasifikaci žáků se doporučuje upřednostnit širší slovní hodnocení. Způsob hodnocení projedná třídní 
učitel a výchovný poradce s ostatními vyučujícími. 

● Podle druhu postižení využívá speciální metody, postupy, formy a prostředky vzdělávání a hodnocení, 
kompenzační, rehabilitací a učební pomůcky, speciální učebnice a didaktické materiály. 

● Vyučující respektuje doporučené způsoby práce a hodnocení žáka, popsané ve zprávě o psychologickém 
vyšetření. Volí takové způsoby prověřování znalostí žáka, ve kterých se co nejméně projevuje zdravotní 
postižení (např. doplňování jevů místo diktátů, ústní zkoušení místo písemných prací či naopak, zkrácený 
rozsah písemných prací…). 

● Třídní učitelé či výchovný poradce jsou povinni seznamovat ostatní vyučující s doporučeními specialistů, 
která mají vztah ke způsobu hodnocení a klasifikace žáka a způsobu získávání podkladů. Údaje o nových 
doporučeních jsou součástí zpráv výchovného poradce na pedagogické radě.  
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Hodnocení nadaných žáků 
 

● Ředitelka školy může mimořádně nadaného žáka přeřadit do vyššího ročníku bez absolvování 
předchozího ročníku. Podmínkou přeřazení je vykonání zkoušek z učiva nebo části učiva ročníku, který 
žák nebude absolvovat. Obsah a rozsah zkoušek stanoví ředitelka školy. 

● Individuálně vzdělávaný žák koná za každé pololetí zkoušky z příslušného učiva, a to ve škole, do níž byl 
přijat k plnění povinné školní docházky. Nelze-li individuálně vzdělávaného žáka hodnotit na konci 
příslušného pololetí, určí ředitelka školy pro jeho hodnocení náhradní termín, a to tak, aby hodnocení 
bylo provedeno nejpozději do dvou měsíců po skončení pololetí. Ředitelka školy zruší povolení 
individuálního vzdělávání, pokud žák na konci druhého pololetí příslušného školního roku neprospěl, 
nebo nelze-li žáka hodnotit na konci pololetí ani v náhradním termínu. 
 
 
 

VI. Kázeňská opatření 
 
Napomenutí třídního učitele (NTU) 
Důtka třídního učitele (DTU) 
Důtka ředitele školy (DŘŠ) 
 
 NTU a DTU uděluje třídní učitel dle svého uvážení nebo s případným přihlédnutím k názoru dalších 

vyučujících, a to bez projednání pedagogické rady. Při jejich udělování uplatňuje princip 
individuálního přístupu k možnostem žáka a jeho rodinným podmínkám. Chování se vyhodnocuje v 
každém čtvrtletí. Uložení DTU oznámí třídní učitel neprodleně řediteli školy, rodiči i žákovi. 
 

 DŘŠ navrhuje pedagog nebo ředitel školy, je projednána na pedagogické radě a uděluji ji ředitel 
s přihlédnutím k jednání pedagogické rady. Důtka je žákovi a rodičům oznámena osobně ředitelkou 
školy do 3 pracovních dní po pedagogické radě. Pokud se zákonný zástupce osobního setkání 
neúčastní, je informován přes systém bakaláři. 

 NTU, DTU jsou udělovány postupně a jsou v kompetenci TU. Návrhy na DŘŠ jsou projednávány a 
schvalovány na pedagogické radě každé čtvrtletí. Udělovány a předávány jsou ředitelem školy v 
nejbližším možném termínu. Návrhy na sníženou klasifikaci jsou projednávány na pololetní a 
závěrečné klasifikační poradě. K udělení snížené známky z chování je možno přistoupit pouze na 
základě doložitelných podkladů a po prokázání realizovaných preventivních opatření, která měla vést 
k zamezení rizikového jednání. O níže uvedených výchovných opatřeních je neprodleně po incidentu 
informován žák a jeho zákonný zástupce pomocí systému bakaláři. 
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Za pololetí:  
 

Kázeňské 
opatření 

Obecné shrnutí Příklady různého nevhodného jednání 

Poznámka  - Za 3 zapomenutí učebních pomůcek (ŽK, ISIC karta, učebnice, 
pracovní sešity, sešity, psací a rýsovací potřeby atd.) odešleme 
poznámku (hodnocení žáka) přes systém bakaláři. 

Napomenutí 
třídního 
učitele (NTU) 

Opakované drobné a 
neúmyslné porušení 
školního řádu nebo 
pravidel slušného 
chování 

- Občasné zapomínání pomůcek na vyučování (zvyklostí je 6), 
prohřešky proti dohodnutým pravidlům třídy, nepřezouvání se, 
pozdní příchody (zvyklostí jsou 3), opakované narušování 
pracovního klimatu ve výuce, používání mobilního telefonu při 
vyučování bez svolení učitele. 

Důtka 
třídního 
učitele  
(DTU) * 

Časté porušování 
školního řádu. 

- Časté zapomínání žákovské knížky a pomůcek na vyučování 
(zvyklostí je 9), opakované prohřešky proti dohodnutým 
pravidlům třídy, opakovaná nekázeň o přestávkách, opakované 
narušování pracovního klimatu ve výuce, opakované používání 
mobilního telefonu při vyučování bez svolení učitele. 

- Nevhodné jednání v rámci vrstevnických vztahů – drobné slovní 
útoky na spolužáky, drobné ničení školního majetku, vědomé 
neplnění zadaných úkolů. 

- Opuštění školy při odpadlých hodinách v době řádného vyučování 
bez potvrzení od rodičů. 

- Opakované pozdní příchody do hodiny (zvyklostí je 6), 
neomluvená absence (zvyklostí je 1). 

Důtka 
ředitele školy 
(DŘŠ) ** 

Ojedinělé hrubé 
porušení školního 
řádu. 

- Vědomé opuštění školy a školní akce v době řádného vyučování 
bez potvrzení od rodičů. 

- Podvody ve školních hodnotících dokumentech (hodnotící 
portfolia, ŽK). 

- Porušení zákazu pořizování audiovizuálních záznamů včetně 
fotografií. 

- Opakované nošení nebezpečných předmětů a návykových látek 
do školy. 

- Úmyslné ničení školního vybavení. 
- Větší počet pozdních příchodů (zvyklostí je 9). 
- Neomluvená absence (zvyklostí je 2-9 vyučovacích hodin). 
- Výrazně špatná pracovní morálka (opakované zapomínání 

pomůcek, mizivá aktivita, neplnění pokynů vyučujícího, soustavná 
nepozornost a vyrušování). 

- Lhaní za účelem vlastního prospěchu nebo výhod, opakované 
vyhýbání se povinnostem a závazkům. 

- Drobná krádež. 
Porušení 
společenských 
pravidel 

- Nevhodné jednání v rámci vrstevnických vztahů, slovní útok na 
spolužáka (včetně rasově motivovaných urážek a vulgárních 
výrazů) či úmyslný fyzický útok bez vážnějších zdravotních 
následků, šikana (opakující se posměšné poznámky na adresu 
spolužáka, opakované rvačky, kyberšikana (zesměšňování 
druhých na sociálních sítích, zasílání obtěžujících a 
dehonestujících mailů a SMS, zneužití přihlašovacích údajů jiných 
osob.  

- Velmi hrubé, násilné a agresivní chování, chování s náznakem 
sexuálního obtěžování. 
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Snížená známka z chování je udělována na základě kritérií hodnocení chování a na základě dosavadních 
udělených kázeňských opatření. Ve výjimečné situaci je možné přistoupit k individuálnímu posouzení 
závažnosti rizikového chování. Individuálně posoudí pedagogická rada.  
 

Snížená 
klasifikace z 
chování 

Obecné shrnutí Příklady různého nevhodného jednání 

Uspokojivé*** Opakované hrubé 
porušení školního 
řádu či pravidel 
slušného chování. 
 

- Nevhodné jednání v rámci vrstevnických vztahů – šikana 
(opakované slovní nebo fyzické napadání spolužáka), kyberšikana 
či sexuální obtěžování – opakované agresivní chování nebo ničení 
školního majetku.  

- Krádež. 
- Prakticky nulová pracovní morálka. 
- Opakovaná ředitelská důtka (zvyklostí jsou 2).  
- 10–15 neomluvených hodin, současně ředitel školy svolává školní 

výchovnou komisi, které se dle závažnosti a charakteru absence 
žáka účastní: ředitel školy, zákonný zástupce, třídní učitel, 
zástupce orgánu sociálně-právní ochrany dětí, zástupce ŠPP. 

Neuspokojivé Výjimečné případy 
obzvláště hrubých 
porušení školního 
řádu či 
společenských 
pravidel a norem 

- 16 a více neomluvených hodin. 
- Nevhodné jednání v rámci vrstevnických vztahů – soustavné 

hrubé slovní nebo fyzické útoky na spolužáka či dospělého (včetně 
časté kyberšikany) nebo fyzické napadení se závažnými následky.  

- Agresivní chování nebo záměrné zničení školního majetku. 
- Použití nebezpečného předmětu při napadení druhého. 
- Krádež spojená s násilím a hrubostí vůči druhému. 
- Sexuální agrese a opakované sexuální obtěžování. 
- Zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky vůči pracovníkům 

školy. 
 - V případě, že neomluvená nepřítomnost žáka přesáhne 25 hodin, 

ředitel školy zašle bezodkladně oznámení o pokračujícím 
záškoláctví s náležitou dokumentací příslušnému orgánu 
sociálně-právní ochrany dětí nebo pověřenému obecnímu úřadu. 
Tato ohlašovací povinnost vychází z platné právní úpravy. 

 
* DTU lze získat i za 3 napomenutí třídního učitele, které byly získány za různé (nebo stejné) druhy 

nevhodného chování. 
** DŘŠ lze získat i za 3 napomenutí třídního učitele, které byly získány za různé (nebo stejné) druhy 

nevhodného chování. 
*** Sníženou známku z chování (uspokojivé) lze získat i za 2 důtky ředitele školy, které byly získány za 

různé (nebo stejné) druhy nevhodného chování. 
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Závěrečná ustanovení 
 

1. Školská rada řád schválila dne 30. 1. 2024. 
2. Zaměstnanci školy s tímto řádem byli seznámeni na pedagogické radě dne 16. 11. 2023. 
3. Žáci školy byli s tímto řádem seznámeni třídními učiteli dne 1. 2. 2024, seznámení je zaznamenáno v 

třídních knihách.  
4. Zákonní zástupci žáků byli informováni o vydání řádu školy informací přes Bakaláře, řád je pro ně 

zpřístupněn u vchodu do školy a na webových stránkách školy.  
 
V Letech dne 1. 2. 2024       Mgr. et MgA. Romana Šindlářová 
           ředitelka školy 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


